VADEMECUM COMPILAZIONE SCHEDA ATTIVITA' MSA
A rettifica ed integrazione di quello gia distribuito

Per ogni attivita diversa dalle normali lezioni in classe (es. gite, corsi di recupero, visita a mostre ecc)
deve essere compilata la scheda MSA, disponibile nei computer dell'aula 74. Le modalita di
compilazione sono le seguenti:
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Attivita: titolo assegnato all'attivita che deve essere da riportare nei moduli compilati
successivamente

Classi: indicare le classi interessate, anche se non interamente coinvolte

N. allievi: indicare il numero di allievi coinvolti

Responsabile attivita: cognome e ncme del responsabile

Obiettivi: indicare gli obiettivi e quantificare I'indicatore (es. gite: % soddisfacimento da parte degli
alunni, % di alunni che hanno frequentato con esito positivo un corso, ecc.)

Contenuti: indicare i contenuti dell'attivita
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Durata: rispondere il pili precisamente possibile alle richieste della scheda, la scheda di valutazione
alunni ¢ obbligatoria per le attivita che la prevedono ( es. corsi di recupero ).

I Docenti dovranno compilare ia scheda di valutazione intermedia (MVA) solo se l'attivita stessa non
sia conclusa entro il 31/01

Risorse umane: va inserito il numero complessivo delle ore necessarie per lo svolgimento
dell'attivita (la colonna anno finanziario non va compilata)

Beni e servizi: vanno indicate le riscrse logistiche ed organizzative da utilizzare (es.: aula specifica
video proiettore ecc. )
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Spese previste: in ogni riquadro vanno indicate le risorse umane utilizzate, le eventuali missioni € i
beni di cui si chiede I'acquisto ed eventuali altre spese { il numero ore totali deve corrispondere al
totale risorse umane di pago 2 ) . Non compilare la parte relativa ai costi

Prima di iniziare Pattivita compilare il modello Avvio attivita (Mod FDI17) da richiedere in
segreteria docenti, a cui seguira la nomina.

Da compilarsi entro 15 giorni dalla fine dell'attivita
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La redazione di questa pagina & a cura del responsabile dell'attivita e rappresenta il riassunto delle
singole pagine 4 compilate, ove possibile, dai soggetti che hanno fruito dell'attivita.

Se si omette la compilazione della pagina 4 , compilare direttamente la pagina 5
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Compilazione a cura del responsabile dell'attivita, solo per quelle attivita che nella pagina 2
evidenziano l'obbligo di redazione.

Pagina 7 relazione finale

Compilazione a cura del responsabile dell’ attivita
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